KOZSZOLGALLAS sorszam: 101066

Intézményi iktatdszam: ORG/371-2/2025.

ALLASPALYAZAT
ORGOVANYI POLGARMESTERI HIVATAL
ORGOVANYI POLGARMESTERI HIVATAL
palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
pénziigyi iligyintézo

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): Az onkormanyzat gazdalkodasaval kapcsolatos
pénziigyi-szamviteli feladatok ellatdsa az ASP szakrendszerben; koltségvetési tervezés és
kozremiikodés a rendelettervezet elkészitésében; el6iranyzatok felhasznalasanak ellen6rzése és
modositasa; éves beszamold készitése; konyvelés; dllami tamogatasok igénylése és elszamolasa;
vagyongazdalkodasi feladatok; kozbeszerzési terv készitése; kozremiikodés a leltarozasban és
selejtezésben; az eAdat rendszerben, ONGM rendszereben és az ebr42 o6nkormanyzati
informacids rendszerben gazdalkodast érinté értesitések nyomon kovetése; az onkormdanyzat és
az intézmények alapitd okirat valtozasaival kapcsolatos, valamint a hozza tartozé torzskonyvi
nyilvantartds aktualizalasa; adatszolgaltatasok és jelentések végzése a jogszabalyokban
meghatarozottak szerint.

Betoltend6 allas szakmacsoportja: gazdasagi
FEOR besorolas: 3611 Pénziigyi ligyintézo (a pénzintézeti ligyintézo kivételével)

Betoltend6 allas munkakoérének szakteriilete (munkakorcsalad):
Gazdalkodas/logisztikai/pénziigyi

Betoltendo allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Orgovany
A munkavégzés pontos helye: Molnar Gergely utca 2.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb l1ényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaido; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): A Kttv. 46. § (1) bekezdése alapjan 6 havi prébaid6 keriil kikotésre.

Feltételek, Elonyok
Pdlyadzati feltételek:
Jogallasbdl fakadé jogszabalyi kévetelmények:
- Blintetlen el6élet
- CselekvGképesség
- Magyar allampolgarsag

- Erkolcsi bizonyitvany



KOZSZOLGALLAS sorszam: 101066
Intézményi iktatdszam: ORG/371-2/2025.
Elvart végzettség/képesités:

- Kozépfok - szakképzettség, Egyéb végzettség, 29/2012. (III. 7.) Korm.
rendelet 1. melléklet 19. pontja szerinti végzettség, mérlegképes konyveld

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:
- regisztralt mérlegképes konyveld

- felhasznalo6i szinti MS Office alkalmazas

Pdlyazat elbirdldsa sordn elonyt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem

A palyazat részeként benyujtando igazolasok, alatamaszté dokumentumok:

- fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025.03.26. 00:00

Palyazat benyudjtidsanak moddja: A palyazat benyujthaté személyesen az Orgovanyi
Polgarmesteri Hivatalban (6077 Orgovany, Molnar Gergely u. 2.), postai Giton vagy elektronikusan
a jegyzo@orgovany.hu e-mail cimre. A palyazati kiirassal kapcsolatban tovabbi informaciot dr.
Kiss Nikoletta jegyz6 nytjta 76/591-980-as telefonszamon.

A palyazat elbiralasanak mddja: Az érvényes palyazatokrol a jegyzé dont a polgarmester
egyetértésével. Az el6zetes biralat a szakmai Onéletrajz és a végzettség alapjan torténik. A
palyaztatd fenntartja maganak a jogot, hogy a palyazatot eredménytelennek nyilvanitsa.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025.03.31. 00:00
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2025.04.01.
Publikalas tervezett id6pontja: 2025.03.01.

A pdlydzati kifrds kézzétevdje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildott adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.
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